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Géophysique TMC, voudrait offrir un stage d’été ou un emploi à temps plein pour un(e) 

finissant(e) dans le domaine de la comptabilité, des ressources humaines ou de l’administration. 

 

 

Le poste est disponible dès maintenant à nos bureaux de Val-d'Or, au 282 rue Gilbert-Bossé. 

Temps plein du lundi au vendredi de 8h à 16h. 

DEP en secrétariat doit être terminé 

Salaire : 18$ de l’heure. Possibilité d’avancement dans l’entreprise. 

 

 

DESCRIPTION :  

La personne recherchée doit être en mesure de faire le suivi des comptes de dépenses et cartes 

de crédits des employés de terrain ainsi que de tenir à jour les registres d’inventaire et de 

réparations des véhicules et instruments. La personne devra également épauler l’équipe en 

place, principalement l’adjointe-administrative, la comptable et le gestionnaire afin de réaliser 

les nombreuses tâches administratives. 

La personne doit être capable de se débrouiller en anglais, tant à l’écrit qu’à l’oral. La personne 

doit être à l’aise avec l’informatique, plus précisément dans un environnement Microsoft, Office 

et Dropbox. La personne doit être confortable dans un environnement de travail toujours en 

mouvement et être capable de s’adapter rapidement aux changements et situations imprévus. 

Nous recherchons une personne dynamique et positive. 

La connaissance du domaine de l’exploration minière est un atout. 

Joindre M. Gabriel McCrory : 418-572-7204 (cell) 
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